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CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p — Ttr do — Htnh phüc 

S& C5 /NHCS—KTTC Ha Nói, ngày tháng 8 nám 2022 

V/v hirâng dn thirc hin ch d 
cong tác phf, chê d chi hOi  nghj 

KInhgi:n: 
Chánh Van phông, Giám dc các Ban chuyên mon nghip v 
tti Hi si chInh, Co quan Cong doàn; 

- Giám dc: Sâ giao djch, TT Cong ngh thông tin, TT Dào tao; 
- Giám déc Chi nhánh NHCSXH tinh, thành pM. 

Can th Quye't djnh so' 45/2018/QD-TTg ngày 09/11/2018 cza Thz tzthng 
Chinh phz quy djnh chê d(5 hQp trong hogt dç5ng quán lj, diêu hành cza cci quan 
thuç3c h thông hành chinh A27th rnthc, 

Can cii Thông tu' sO' 102/2012/TT-BTC ngây 21/6/2012 cia B5 Tài chInh 
quy djnh chl dç5 cong tác phi cho can bç5, cong ch&c Nhà nu'O'c di cong tác ngán 
hQn a rnthc ngoâi do ngân sách N/ia nu'O'c báo dam kinh phi, 

Can cii Thông hr sO' 62/2016/TT-BTC ngày 15/4/2016 cza Bó Tài chinh 
hiilmg dan thl!c hin quy ché quán lj tài chInh dói vO'i NHCSXH ban han/i kern 
theo Quyet din/i sO 180/2002/QD-TTg ngày 19/12/2002 và Quyêt d/nh sO 
30/2015/QD-TTg ngày 3 1/7/2015 cta Thñ tu'O'ng ChInh phi 

Can cii Thông tu' sO 40/2017/TT-BTC ngày 28/04/2017 cia B3 Tài chinh 
quy djnh chê d3 cong tác phi, ché d5 chi h5i nghj. 

Tng Giám d& Ngân hang ChInh sách xã hi (NHCSXH) hu&ng din thirc 
hin ch d cong tác phi và chê d chi hOi  ngh trong h thông NHCSXH nhu sau: 

Chtro'ng I 
CHE DO CONG TAC ui 

I. DO! T1XNG AP DTJNG 

1. Can b, viên chüc, ngt.rii lao dng lam vic trong h tMng NHCSXH 
diiçic Tng Giám dc/Giám dc don vj cü di cong tác (khong bao gôm nguô'i lao 
dng lam vic theo cM d hcp dng dào tao  ngM). 

2. Can b, cong chüc, viên chüc cüa don vj khác duc Thu tnróng don vj do 
cü di cong tác theo d nghj cüa NIICSXH hoc do co quan cO thtm quyn trung 
tp và giao NIHCSXH chü tn doàn cong tác. 

Sau day gçi chung là can b. 
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H. DIEU KIN, CHE DQ CHI CONG TAC PHf TRONG NIXOC 

1. Diêu kin d thrçrc thanh toán cong tác phi 

a) Duçic Tng Giám dc/Giám dc don vj cir di cong tác hoc di cong tác 
theo chuoTig trInh, k hoich ducic duyt. 

b) Thrc hin di1ng nhim vi duçic giao. 

c) Co dü các chüng t1r d thanh toán theo quy djnh. 

2. Nhfrng trtrô'ng hy'p sau day không thrçc thanh toán cong tác phi 

a) Th?ii gian diu trj, diu duO'ng tai  co so' y t nhà diu duo'ng, duo'ng src. 

b) Nhüng ngày lam vic riêng trong tho'i gian di cong tác. 

c) Nhting ngày hçc o' truo'ng, 1o'p dào to tp trung dài han,  ngn hn dã 
duic hu&ng chê d dôi vri can b di hçc. 

d) Nhftng ngày duçic giao nhim v thuO'ng ti-u hoc bit phái ti mt dja 
phuong hotc co quan khác. 

3. Chê d clii cong tác phi trong nucrc 

3.1. Thanh toán tin chi phi di li 

a) Tnr&ng hqp co quan (noi cü can b di cong tác và noi can bt dn cong 
tác) không bô tn duçic phuung tin vn chuyên thI can b di cong tác duçc 
thanh toán tin chi phi di lti, bao gm: 

- Chi phi chiu di và v tü' nhà hoc co quan dn san bay, ga tàu, bn Xe; 
ye may bay, ye tàu, xe 4n tâi cong cong dn no'i cong tác và theo chiu ngi.rcc lai. 

- Chi phi di lai tai dja phuong noi dn cong tác: Ti.'r ch nghi dn ch lam 
vic, t''x san bay, ga tàu, bn xe v noi nghi (lluçrt di và luçit v). 

- Cuâc, phi di chuyn bang phuong tin du&ng b, duo'ng thüy, du&ng bin 
cho bàn than và phuong tin cüa nguo'i di cong tác. 

- Cuâc tài 1iu, thit bj, dung c1,i (nu có) phiic v trirc tip cho chuyn di 
cong tác ma ngu&i di cong tác dã chi trâ. 

- Cuâc hành 1 cüa nguo'i di cong tác bng phucng tin may bay trong 
truo'ng hçip giá ye không bao gôm cuo'c hành 1r mang theo. 

b) Trirmg hqp co quail, don vj nai ci'r nguo'i di cOng tác và co quan, don vj 
noi den cong tác dã bô tn phuong tin 4n chuyên thI nguo'i di cong tác không 
duçc thanh toán các khoãn chi phi cli 1ii. 

c) Nhüng can b di cOng tác thuc di ti.rcng dugc s'cr diing xe ô to theo quy 
djnh cüa Tong Giám doe NRCSXH (hin nay qui dnh tai  van bàn so 47451NHCS-
VP ngày 29/10/2018 cüa Tong Giám dôc) duçc sü diing phuong tin taxi, vic b trI 
sü diing xe taxi phâi sà dçing chung theo doàn cOng tác. 
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d) Dôi vó'i nhthig viing không có phuo'ng tin 4n tãi Cong cong cUa to chirc, 
Ca nhân kinh doanh van tái hành khách theo quy djnh cüa pháp 1ut ma can b di 
cong tác phái thuê phucing tin vn tâi khác thI Tng Giám dc/Giám dc don vj 
xem xét quyêt djnh cho thanh toán tin thuê phucmg tin trên cci s6 hçip dng 
thuê hoc giây biên nhn cüa chü phucmg tin (co tInh den giá phuong tin 4n 
tâi khác dang thirc hin cl'lng thô'i dim tai  yang do cho phü hcp). 

d) Tng Giám d&/Giám dc don vj can cü tInh cMt cOng vic cüa chuyn 
di cong tác, tInh hiu qua và kha näng tài chInh cüa don vj dê quyt djnh vic 
lira chçn phucmg tin may bay, tàu hOa hoc ôtô cho can b di cong tác dam báo 
tiêt kim, hiu qua. Trung hçp di cOng tác bng phuong tin may bay phâi 
duçc phê duyt cüa Tng Giám dc (déii vO'i Hi sâ chinh) hotc Giám dôc Chi 
nhánh NHCSXH cp tinh (di vi Sà giao djch, Trung tam Dào tao,  Trung tam 
Cong ngh thông tin, Chi nhánh NHCSXH cp tinh, Phông giao djch NHCSXH 
cap huyn). 

e) Tiêu chun mua ye may bay di cong tác trong nithc nhu sau: 

- Hang gh thucing gia (Business class hotc C class) dànih cho di tuqng: B 
truang và các chirc danh tuclng ducrng; Thu tnthng và can b lãnh dao  có h sO 
phi cap chüc v tü 1,3 tth len; Phó tru&ng các doàn th chInh frj - xã hi & Trung 
ucmg; Bj thu thu&ng trçrc Trung uong Doàn Thanh niên Cong  san H ChI Minh; 

- Hang gh thu&ng: Dành cho các chirc danh can b, cong churc, viên chüc, 
ngu&i lao dng con 'a• 

g) Trir&ng hçTp can b di cong tác Mng phuong tin may bay ma khOng 
duqc nguOi có thm quyn phê duyt thI chi duçic thanh toán theo giá ye tàu, xe 
4n tâi hành khách cong cong thông thu&ng trên cci s& xuât trInh chiimg tr thanh 
toán ye may bay dã sr diing. 

h) Müc thanh toán: Theo giá ghi trên ye, boa don, chüng tr mua ye hçip 
pháp theo quy djnh cüa pháp lut hotc gi.y biên nh.n cüa chü phuong tin; giá 
ye không bao gm cac chi phi djch v1i khác nhu: Tham quan du ljch, các djch 
vu dàc biêt theo yêu câu. 

Riêng tru&ng hçp ye may bay khOng bao gm cu&c hành l thI ngu&i di 
cong tác duçc thanh toán cu&c hành 1r  theo don giá cuôc bành l cüa chuyên 
di và khôi luçmg hành l duçic thanh toán ti da bang khôi luçing hành l ducc 
mang theo cüa loai ye thông thu&ng khác (là ye dà bao gôm cuóc hành 1 
mang theo). 

3.2 Thanh toán khoán tin tir tñc phirong tin di cong tác 

Can b di cOng tác cách trçi s& co quan tr 10 km trâ len di v&i các xã 
thuc da bàn kinh t xã hi khó khän, dtc bit khó khAn tbeo các Quyêt djnh 
cüa thu tuàng ChInh phü (hin nay là Quyt djnh so 353/QD-TTg ngày 
15/3/2022, Quyt djnh 861/QD-TTG ngày 04/6/2021 cüa Thu tithng ChInh phü) 
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va tü 15 km tr& len di vó'i các xã con li phãi tir tue phucTng tin di cong tác thI 
duic thanh toán khoán tiên tr tue phixcmg tin di cOng tác và không vuçYt qua 
mCrc quy djnh sau: 

Can b tir tue phuo'ng tin di cong tác duvc khoán tin tir the phuang tin 
bang 10 lit xäng RON 95/100km theo giá xäng ti thO'i dim di cong tác, theo 
cong thüc: 

So tin khoán 
(Bao gm tin nhiên lieu và khu hao Xe) 

3.3. Phu cp hru trü 

= S km thu'c di x Müc khoán 

a) Phii cp luu ti-ti là khoân tin h trçi them eho ngi.thi di cong tác ngoài 
tin lucmg do ca quail, dcm vj cir nguäi di cong tác chi trá, duçc tinh tr ngày bt 
du di cong tác dn khi kt thiic dçit cong tác tr ye ca quail, dan vj (bao gôm 
tht'yi giail di trên di.thng, th?yi gian luu trü tii nai dn cong tác). 

b) Müc phii cp km trti chi trá cho can b di cOng tác 

- TnrOng hcp ngbi qua dém: 

+ Can b fi dt 1in ducic cü di cOng tác lam nhim vii trên dâo: 
250 .000d/ngày/ngu?i. 

+ Các viing cOn 1ti: 200.000d/ngày/ngi.r?i. 

+ Tnràng hap can b di cong tác duçyc dan vj noi dn cOng tác b ti-I an, 
thI duçic thanh toán phii cp luu ti-ti 100.000 dOng/ngày/ngithi. 

- Tmng hap di cong tác trong ngày (di và v trong ngay): 

+ Di vài tru&ng hap di cong tác cách trii s ca quan tir 40km tr& len di 
vri các xã thuc dja bàn kinh tê xã hi khó khän, dc bit khó khán theo các quy 
djnh cüa Thu tu&ng ChInh phU và 60km tth len di vO'i dja bàn cOn lai: 100.000 
dOng/ngày/ngithi 

+ D& vói tnxcng hap khác: 50.000 dng/ngày/ngixOi. 

3.4. Thanh toán tin thuê phông nghi ti no'i den cong tác 

Can b di cOng tác a nhtrng nai NHCSXIEI không có nhà khách, nhà nghi, 
nhà cOng v11, hotc không bô ti-i duçc ch nghi phài thuê ngoài thI duçc dan vj 
ci'r can b di cOng tác thanh toán tiên thuê ch nghi, theo mt trong hai hlnh 
thüc nhu sau: 

a) Thanh toán theo hlnh thuc khoán. 

- LAnh dao  cp Bô tru&ng, Thu tru&ng và các chuc danh länh dao  có h s 
phi.,i cap chüc vi tü 1,25 tth len, miirc khoán: 1.000.000 dng/ngày/ngu&i, khOng 
phân bit ncii dn cOng tác; 

- D& v&i các Mi tucYng can b, cong chü'c, viên chuc và ngu&i lao dng cOn 1i: 
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+ Di cong tác ti các qun, thành pM thuc thành pM tnrc thuc Trung 
i.wng và thành phô là do thj loi I thuc tinh, mirc khoán 450.000 
dông/ngày/ngithi. 

+ Di cong tác tai  huyên, thj xã thuc các thành pM trirc thuc Trung u'olig, t?i 
thj xâ, thành phô con li thuOc  tinh, müc khoán 3 50.000 dng/ngày/ngixôi. 

+ Di cong tác tai  các vOng cOn li, rn1rc khoán 300.000 dng/ngày/nguOi. 

b) Thanh toán theo hóa dcm thuc t 

- Di viii Lãnh do cp B trcr&ng và các chirc danh trnmg dixong: T& da 
2.500.000 dông/ngày/phông theo tiêu chuân mt ngui/1 phông, không phân 
bit no'i dn cOng tác; 

- Di cOng tác ti các qun, thành pM thuc thành pM tr'.rc thuc Trung 
uo-ng và thành phô là do thj loai I thuc tinh: 

+ Di v&i Thu tnning và các chüc danh 1nh do có h so phçi cap chirc vi tir 
1,25 den 1,3: tôi da 1.200.000 dông/ngày/phông theo tiêu chu&i mt ngi.ri/1 phông. 

+ Déi vri các di tuçmg cOn lai:  Ti da 1.000.000 dng/ngày/phOng theo 
tiêu chuân 2 ngu&i/phOng. 

- Di cong tãc ti các vüng cOn lti: 

+ Di vài Thu tnr&ng và các chüc danh lành dto có h s phii cp chiirc vi tir 
1,25 den 1,3: tôi da 1.100.000 dông!ngày/phOng theo tiêu chuân mt nguOill phông; 

+ Di vi các di tuçmg cOn lai:  Ti da 700.000 dng/ngày/phOng theo tiêu 
chun 2 ngui/phOng; 

- Các mirc chi thanh toán tin thuê phông nghi tui khoân nay là müc chi dã 
bao gm các khoán thu, phi (nu co) theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- Tnr&ng hçp can b không dü tiêu chun & 1 ngu&i/1 phOng nhung di 
cOng tác mt mInh hoc doàn cong tác lé ngu&i hoc lé ngu&i khác giói, thI 
diiçic thuê phông riêng theo müc giá thué phông thirc t nhimg tôi da không 
vuçit mirc tiên thuê phông cüa nhüng ngu&i di càng doàn (neu có) theo tiêu 
chun 2 ngu&i/phông. 

- Trir&ng hçip can b duc c1r di cong tác cüng doàn v&i các chüc danh 
länh dao  có tiOu cbun thuê pbOng khách sin cao hGn tiéu chun cüa can b do, 
thI dixcic thanh toán theo müc giá thuê phông thirc tê cüa loi phOng tiêu chuân 
(phOng Standard) tai  khách sn nai các chuc danh lãnh dto nghi và theo tiêu 
chun 2 ngu&i/phông. 

c) Tru&ng hap can b di cong tác do phài hoàn thành cOng vic dn cui 
ngày, hotc do chi dàng k)' duçc phrang tin di 1?i  (may bay, tàu hOa, ô tO) tü 
1 8h den 24h càng ngày, duçic thanh toán tién nghi cüa nàa ngày nghi them vO'i 
müc chi tôi da bang 50% djnh mirc khoán ttxang üiig v&i t&ng di tung; khOng 
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thanh toán khoán tin thuê phông nghi trong thi gian di qua dém trén tàu hôa, 
thuyn, tàu thüy, may bay, ôtô và các phuang tin di iai khác. 

d) Tnrô'ng hcp can b di cong tác dã duçc b tn ch nghi thi không duçic 
thanh toán tin khoán thuê phông nghi. 

3.5. Thanh toán khoán tin cong tác phi theo tháng 

a) Can b thu&ng xuyên di cong tác inn dng phic vçt ho.t dng tin diing 
tai xã trên 10 ngày/tháng: Mirc khoán là 1.000.000 dng/ngu?ñ/tháng. Truè-ng 
hçp thô'i gian di cOng tác lixu dng trong tháng tir 10 ngày tth xung thI mi 
ngày di thirc t duc hithng 50.000 dng/ngithi/ngày. 

b) Di vó'i can b con li thu?mg xuyên di cOng tác lixu dng trén 10 
ngày/tháng (nhu: van thu; k toán di giao djch vói các ngân hang khác; can b 
kim tra di kim tra ca si;...): Mirc khoán là 500.000 dng/ngu&i/tháng. Trtrông 
hçrp th?yi gian di cong tác inn dng trong tháng tr 10 ngày tth xung thI mi 
ngày di th1rc th ducic hithng 3 0.000 dng/ngày. 

c) Can b di cong tác mu dng duçic hu&ng Ca mirc khoán theo tháng và 
theo ngày thçrc t quy djnh tti ti& a, b dim 3.5 khoàn 3 miic II, chuo'ng I van 
bàn nay, tng müc chi ti da không qua 1.000.000 dng/ngithi/tháng. 

d) Tnixmg hçp di giao djcb tai  xã theo ljch trçrc cE djnh, di kim tra di 
chiu na tai các xà thuc dja bàn kinh t xã hi khó khàn, dc bit khó khAn, 
không th di v trong ngày, phâi nghi li qua dêm, ngoài vic duçic hixâng tin 
khoán cOng tác phi theo tháng nêu tii tit a, dim 3.5 khoãn 3 miic II, chrnmg I 
van bàn nay con drnyc chi khoán tin phông nghi 300.000 dng/ngui/dem. 

d) Truông hcip di giao djch xã theo ljch trc c djnh, di kim tra di chiu 
ncitai xã thuôc dia bàn kinh t xã hi khó khän, dc bit khó khãn không th sr 
diing phnccng tin di lui thông thuèng rihi.r 0 tO, xe may ma phâi sir diing các 
phucmg tin chuyên dung khác nhu: ghe, xung, dO...; ngoài vic dugc hurng 
tin khoán cOng tác phi theo tháng nêu tti tit a, dim 3.5 khoân 3 miic II 
chucmg I con duçc thanh toán tin thuê các phuo'ng tin do theo quy dnh ti tiêt 
b dim 3.1 khoàn 3 mic II chuong I nay hoc áp diing thanh toán khoán tin tir 
tuc phucing tin di cong tác theo dim 3.2 khoán 3 m1ic II chucing I van bàn nay. 

e) Can b thuc di tuçng thanh toán khoán tin cOng tác phi theo tháng 
nu duçc c1r di cOng tác ngoài dja bàn qun, huyn, thj xà ni dt trçt s can b 
diang lam vic thi &rçic thanh toán tin phuong tin di 1ti, phii cp itru tth, tin 
phông nghi theo quy djnh tai  các dim 3.1, 3.2, 3.3, 3.4 khoân 3 miic II chuong 
I van bàn nay; dng thOi vn duc hithng tin cOng tác phi khoán theo tháng 
nu dü diu kin di cOng tác hxu dng trên 10 ngày/tháng. 
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3.6. Cong tác phi dôi vó'i can b di cOng tác theo doàn cong tác lien 
ngành, lien co' quan 

a) Déi vó'i doàn cong tác lien ngành, lien ca quan do NHICSXIEI là chü trl 

- NHCSXH thanh toán toàn b các chi phi cho can b thuc dan vj khác 
duçc NHCSXIH hoc co' quan có thrn quyên trtrng tp dê thrc hin nhim vi 
cüa NHCSXH, bao gOm: tin tàu xe di lai,  cithc hành l, cithc mang tài lieu, 
ph cp luii ti-u, tin thuê ch nghi ti nai dn cong tác. 

- NHCSXH thanh toán tin tàu xe di laj  và cithc hành l, tài 1iu mang theo 
dê lam viêc (nu co) cho can bô thuôc dan vi khác du'cic NIEICSXH hoãc Ca 
quan có thâm quyn tru'ng tp nhung can b diiçc tru'ng tp do thçrc hin nhim 
V11 cüa dan v dt.rçic tnrng tap. 

b) Di vii doàn cong tác lien ngành, lien cci quan do dan vj khác chü tn 

- TnrO'ng hcrp can b NHCSXH duct tnrng tp tham gia doàn cOng tác lien 
ngành dê thrc hin nhim v cüa don vi chü tn thl dan vj chü tH doàn cong tác 
lien ngành có trách nhim thailh toán toàn b chi phi ye: thuê phuang tin di 1i, 
cixuc hành l, phii cap hiu trt'i, tin thuê ch nghi cho can b. 

- Tnr?mg hqp can b NHCSXH duc trung tp tham gia doàn cong tác lien 
ngành, lien ca quan dê cüng thirc hin các phân vic thuc nhim vii cüa 
NHCSXH thI don vj chü tn doàn cong tác chju trách nhim chi tin thuê 
phucing tin di lai,  cmc hành l, tài lieu mang theo d lam vic (nu co) cho 
ngutii di cong tác. Dan vj cir ngui di Cong tác có trách nhim thanh toán tiên 
phii cap luu trü, tin thuê ch i cho ngithi thuc dan vj mInh cir di Cong tác 
(nêu dan vj chü tn không thanli toán). 

4. Chfrng tir thanh toán cong tác phi 

a) Chüng tü tbanh toán cong tác phi bao gm: 

- Quyt dnh cir di cong tác hoc van bàn, k hoach dã dirçic Giám dôc don 
vj hotc ngithi duçic üy quyn duyt. 

- Giy di di.rông cüa nguO'i di cong tác có chü ks', dóng du cüa Giám dc 
dan vj hoc ngithi duçic üy quyên tai  dan vj cir can b di cong tác; có dóng dâu 
ngày dn, ngày di cüa ca quan nai can hO den Cong tác (ho.c cüa khách san, nhà 
khách noi can bô luu trü); 

- Th trInh sfr diing phuang tin di cOng tác dugc cp có thm quyn phê 
duyt (ap diing trong trirOng hçp sü diing phuang tin may bay). 

- Bang e dO dài quãng du&ng di cong tác duçc Giám dc dan vj hoc 
ngithi dirçc üy quyn phê duyt (ap diing khi thanh toán khoán chi phi di lai). 

- Boa dan, chrng tr, ye hcip phap, hqp l lien quan dn vic thue phuang 
tin 4n chuyn, ch nghi (truô'ng hçcp thanh toán theo hóa don thirc tê). Riêng 
chirng tü thanh toán ye may bay gm hóa do'nlPhiêu thu tiên cithc 4n chuyên 
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hoc ye may bay din ti1r; the len may bay (tnthng hçp bj mt hoc không thu 
hi duçc the len may bay, nguôi thanh toán phái có giâi trinh néu rö ngày, gi 
bay, s hiu chuyn bay d Giárn dc don vj xem xét phê duyt). 

b) Tnràng hçTp khoán cong tác phi theo tháng, chirng tr thanh toán bao gm: 

- Bang kê sé ngày di cOng tác lu'u dng dugc Giám dc don v hoc ngizôi 
üy quyên phê duyt; 

- K hoach hoc van bàn phân cong can bO di cong tác hru dng dugc 
Giám dc dan vj hotc nguô'i ducic üy quyên phê duyt. 

- S phân cong can b T giao djch xã (sir dting d di chiu, kim tra, 
không dóng c11ng chüng tü). 

- Tnthng hcip nghi qua dêm phâi có Th trInh duçic Giám dc don vj phê duyt. 

c) Di vi can b cong tác theo doàn cong tác lien ngànlh, lien co quan: 
ngoài chirng tui thanh toán quy dlnh  nêu trên, phâi có van bàn (thu mdii, thông 
báo triu tip, cong van...) trung tp can b di cong tác trong do ghi rO trách 
nhim thanh toán các khoân chi phi cüa mi don vj. 

III. CIII CONG TAC PH Kill DI CONG TAC NIYOC NGOAI 

Thirc hin theo quy djnh cüa B Tài chInh trong txng thai kr (hin nay là 
Thông tu s 102/2012/TT-BTC ngày 21/6/2012 cüa B Tài chinh quy djnh chê 
d cOng tác phi cho can b, cOng chirc Nhà nuóc di cOng tác ngn han  nuóc 
ngoài do ngân sách Nhà nurc bão dam kinh phi). 

Chu'o'ng II 

CHE DO CIII HOI NGH! 

I. NGUYEN TAC 

1. Vic t chüc hi nghj i các cp phâi nghiên ci'ru sp xp dja dim hqp 
1; tang cuing hInh thi'rc h9p trkic tuyên (online), lông ghép nOi  dung, co câU 
thành phn hçip l3. . .dâm bão yêu cu tit kim, hiu qua. 

2. Các don vj thirc hin dáng ch d chi tiêu quy djnh ti van bàn nay và 
d ti-u kinh phi trong phm vi kê hoach tài chinh; khOng phô trucYng hInh thirc, 
không t chirc lien hoan, chiêu dãi; han  ch thuê biu din vAn ngh; không chi 
các hot dng kt hqp tham quan, nghi mat; khOng chi qua tang, qua lixu nim. 

3. Di vi cac ló'p tp hun tcr ngun kinh phi dào tao,  bi duthg nghip vçi; 
nguôn kinh phi thuc các chuang trmnh, d? an thI thè'i gian m l&p tp hun, mirc 
chi thirc hin theo chuong trinh tp huân duc cap có thâm quyen phé duyt. 

II. THI GIAN TO CH11C CAC CUQC HQI NGH! 

1. H9p tong k& cOng tác nAm khOng qua i ngày. 

2. FT9p so k&, tng kt chuyên d ti da 1 ngày. 



9 

3. Hçp tp hun, trin khai nhim v11 cong tác tOi da 2 ngày. 

4. Di v&i các cuc hçp khác tu theo tInh cht và ni dung d b tn th?i 
gian phü hçp, nhung không qua 2 ngày. 

III. NQI DUNG CHI HOI NGH! 

1. Chi thuê hi tnthng trong nhtrng ngày t chrc hi nghj (trong trung 
hcrp Ca quan, don vj không có dja dim phãi thuê hoc có nhmig không dáp iirng 
ducyc s luçmg di biu tham dir); thuê may chiu, trang thit bj, phông h9p trrc 
tip phiic vii hi nghj. 

2. Clii tin van phông phm phc v1j hi nghj; tài 1iu, van phông phm 
phát cho di biu tham dir hi nghj. 

3. Chi thu lao và các khoán cong tác phi cho giãng viên, báo cáo viên dôi 
vói hi ngh tp hun nghip V11, các lap ph bin, quán trit trin khai Co chê, 
chInh sách cüa Dáng và Nhà nmc; chi bi duOng nguui có báo cáo tham 1un 
trInh bay tai  hi nghj. 

4. Tin thuê phuong tin dua don di biu tr nai ngbi dn ncii ti cht'rc cuc 
h9p trong tru?mg hcip ca quail, clan vj không có phucing tin hotc có nhirng 
không clap irng duçc s 1irçing dii biu. 

5. Chi giâi khát giva giô. 

6. Chi h trçi cho dti biu là khách mui không trong danh sách trâ luang 
cüa cor quan nhà nuOc, don vj sçr nghip cong 1p và doarih nghip: Tin an, tin 
tliuê phông nghi và tin phirong tin di 1ti. 

7. Trong tnthng hcTp phái t chirc an tp trung, co quan, don vj t chüc h5i 
nghj duçic chi bü them plin chênh lch gifta müc chi thirc t do t chirc an tp 
trung vOi müc dä thu tin an tiir tin phii cp km trCi cüa các dai  biu thuc ca 
quan nhà nuóc, don vj sir nghip cong 1p và các doanh nghip. 

8. Các khoân chi khác: Clii lam them gi, mua thuc chta bnh thông 
thiz&ng, trang tn hi tnthng và các khoàn chi lien quan tnirc tip den cong tác th 
chüc hi nghj. 

9. Di vói khoân chi khen thuàng thi dna trong cuc hop tng kt hang 11am, 
chi cho cong tác tuyên truyn không thrçic tInh trong kinh phi t chirc hi nghj, 
ma phái tInh vào khoán chi khen thu&ng, chi tuyên truyn cña co quail, don vj. 

IV. M15'C CHI TO CH1C 1101  NGH! 

1. Chi thu lao cho giãng viën, chi bi duo'ng báo cáo viên; ngri có báo 
cáo tham 1un trInh bay tii hi nghj: Thirc hin theo quy djnh v chi dào to 
hun 1uyn nghip v quy djnh tti khoán 3.8.4 phn IV, Mc II van bàn 3358. 
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2. Các khoAn chi cong tác phi cho giAng viên, báo cáo viên do co quan, 
don vj chü fri t chüc hi nghj chi theo quy djnh di vi can bô, cong chtrc, viên 
chirc và ngithi lao dng cüa ca quan, don vj mInh và ghi rO trong giây mô'i 
giAng viên, báo cáo viên. 

3. Chi giái khát giüa giô': 20.000 dng/1 buii (nira ngay)/di biu. 

4. Chi h trçx tin an theo hInh thirc khoán bng tin cho di biu là khách 
mi không trong danh sách trâ luong cüa co quan nhà nrn1c, don vj s1,r nghip 
cOng 1p và doanh nghip, mirc khoán nhix sau: 

a) Cuc h9p t chirc tai  dja dim ni thành cüa thành ph trirc thuc Trung 
u'ang: 200.000 dng/ngày/ngui; 

b) Cuc h9p t chüc ti da dim con li: 150.000 dng/ngày/ngui; 

Không chi h trg tin An theo hinh thrc khoán bng tin cho các di tuçmg 
hrnrng lirong cUa co quan nhà nuc, clan vj sir nghip cong 1p và doanh nghip, 
can bô NIHCSXH. 

5. Chi h trçi tin An theo hInh thüc t chüc An tp trung: 

a) Hi nghj duçc t chirc tai  ni thành các thành pM tr1rc thuc Trung 
hang: Ti da không qua 260.000 dông/ngày/ngui 

b) Hi nghj t chirc ti dja dim cOn 1i: Ti da không qua 195.000 
dng/ngày/nguO'i. 

Khi chi M trçi tin An theo hInh thüc t chrc An tp trung, don vj thu tin 
An tr tin cong tác phi dM vOi di biu hu6ng luong tr ngân sách Nhà rnróc 
nhung ti da bang murc phii cp irni tn quy djnh ti dim 3.3 khoán 3 mc II 
chuong I vAn bàn nay. Tru&ng hcip không thu dupc tin An tü tin cong tác phi 
và M tn phông nghi cho dui biu hixing luong tir ngân sách nhà nuc thI trong 
Giy mO'i cn nêu rO tin An và tin phOng nghi do NHCSXH chi trá d tránh 
thanh toán tràng l.p vii don vj can b di dci hi nghj. Di vci can b 
NHCSXH, don vj không thanh toán phii cp luu trü trong nhüng ngày dir hi 
nghj dã di.rc Ban t chüc M trI An. 

6. Chi thuê phOng nghi, chi M trç phucing tin di 1i cho dai  biu là khách 
miii không hung hro'ng tü ngân sách: thirc hin theo quy djnh v chi cOng tác 
phi ti khoán 3 mic II chizong I vAn bàn nay. 

7. Các khoân chi phi khác phiic vii hi nghj: thuê hi truO'ng, in sao tài 

lieu, thuê Xe, thuê giâng viên... phâi có hçp dng, giy biên nhn hoc hóa cicm 
(trong trtthng hçp thuê djch vii). 

V. HOA D€%N, CH1NG TIJ' THANH TOAN HO! NGHJ 

1. K hoch/chucYng tnInh to chüc hi ngh ducic Giám dc don vj hotc 
ngu&i duçc üy quyn phé duyt; 
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2. Giy mi/Thông báo triu tp hi ngh; 

3. Dir toán kinh phi duçic Giám d& dan vj hoc ngu'ô'i ducc üy quyn phê duyt; 

4. T.i trInh phé duyt quy& toán duçc Giám dc dan v hoc nguii duçic üy 
quyên phê duyt; 

5. Danh sách k nhn tMn (tnthng hçip chi h trg tin an, tiên nghi bang 
tin mt cho di biu; chi thu lao giáng bài), danh sách k' nhn tài 1iu; 

6. Hçp dng, hóa dan, chi'rng tir hçTp pháp, hçip l khác có lien quan dn 
các khoân chi phi cho hii nghj. 

Chtroiig III 

TO CIIU'C THIJ'C HhIN 

1. Hiu luc thi hành 

Van bàn nay có hiêu 11rc thi hành k tir ngày k. Thay th huâng dn thirc 
hin chi cong tác phi quy djnh ti khoàn 3.8.3 miic 3.8, chi hi nghj quy djnh ti 
tit 3.8.10.1 miic 3.8 phn IV, Phi,i 11ic sé, 02/TC v các khoàn mc và djnh mirc 
chi cong tác phi trong nu6c tai  van bàn s 3358/NHCS-KTTC ngày 01/09/2016 
cüa Tng Giám dc v buó'ng dn thirc hin Quy ch quail i tài chInh trong h 
thng NEICSXH. 

2. Không thrc hin chi bi sung di vâi các ni dung chi phát sinh triióc 
ngày van bàn nay có hiu hrc thi hành. Riêng di vi djnh mirc thanh toán 
khoán tin cong tác phi theo tháng quy djnlb tii dim 3.5 khoãn 3 miic II, 
Chuang I van bàn nay, biu hrc áp diing k tir ngày 01/8/2022 (bao gm cá chi 
khoán theo tháng và theo ngày thrc té'). 

3. Yêu cu các dan vj trin khai thirc hin. Qua trmnh thc hin nu có 
v1xrng mc, các dan vj báo cáo v Hi s& chinh (Ban K toán và QLTC) d kjp 
thii giãi quyk/. ,. 
No'inhân: 
- Nhii trên; 
- Tng Giám dc; (d b/c) 
- Tru&ng BKS; 
- Các PTGD; Ké toán trixóng; 
- Luu VT, KUC. 
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